Guía del Formador – Ejercicio 3: Análisis de Variaciones (Excel)
Objetivo del ejercicio
· Analizar un dataset con presupuesto vs. real y detectar variaciones significativas.
· Pedir a Copilot que identifique desviaciones, proponga causas probables y recomiende acciones.
· Generar una tabla de KPIs y un resumen ejecutivo dentro de Excel.
Material necesario
XLS_EX3_Analisis_Variaciones.xlsx
Instrucciones
· Abrir el archivo Excel proporcionado.
· Seleccionar todo el dataset antes de pedir análisis.
· Pedir a Copilot que identifique las variaciones más relevantes.
· Solicitar causas probables y recomendaciones realistas.
· Generar después un resumen ejecutivo en texto dentro de Excel.
Prompts recomendados
Prompt 1 – Identificación de variaciones:
Analiza este dataset y detecta las 5 variaciones más relevantes entre Presupuesto y Real. Devuélvelo en forma de tabla e indica el % de desviación.
Prompt 2 – Causas y acciones:
Para cada variación identificada, sugiere 1–2 causas probables y propone 2 acciones correctivas realistas.
Prompt 3 – Tabla de KPIs
Genera una tabla con los KPIs clave derivados del análisis, incluyendo:
- variación absoluta,
- variación porcentual,
- impacto económico total,
- centro de coste más afectado,
- tendencia estimada.
Prompt 4 – Resumen ejecutivo:
Genera un resumen ejecutivo de las desviaciones clave, destacando riesgos, tendencias y oportunidades.
Prompt 5 – Exportar el resumen:
Exporta el resumen en un archive Word.
Resultado esperado
· Tabla con las 5 principales variaciones.
· Explicación de causas probables.
· Acciones recomendadas.
· Resumen ejecutivo generado en texto dentro del propio Excel.
Criterios de calidad
· Variaciones bien ordenadas por impacto.
· Explicaciones coherentes y específicas.
· Acciones realistas y aplicables.
· Resumen claro y breve (5–8 líneas).
Errores habituales
· No seleccionar el dataset completo.
· Preguntar a Copilot sin contexto.
· Aceptar explicaciones demasiado genéricas.
· No revisar porcentajes negativos/positivos.
